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Was sind Inhalte des Praktikums ?

Fir die Fachrichtung Wirtschaft und Verwaltung

. Betriebliche Prozesse in der Beschaffung und Bevorratung
(z. B. Beschaffungsplanung, Bedarfsermittlung, Analyse und Bewertung von Bezugsquellen/
Lieferanten, Vertragsverhandlungen mit Lieferanten, Vertragsgestaltung, Beschaffungsdurchfiihrung
und —kon-trolle, Umgang mit Vertragsstérungen)

o Betriebliche Prozesse in Marketing und Absatz
(z. B. ausgewahlte Mittel der Absatzpolitik, Analyse von Kundenanforderungen, Beratung und
Betreuung von Kunden, Auftragsuberpriifung hinsichtlich rechtlicher, betrieblicher Aspekte,
Terminierung, Kommissionierung, Versand, Kontrolle, Umgang mit Vetrags-stérungen )

o Planung, Durchfiihrung und Steuerung betrieblicher Leistungserstellung von Produkten/Dienst-
leistungen

o Buchfiuhrung als betriebliche Dokumentation dieser Geschéaftsprozesse

o Controlling/Steuerung der Geschaftsprozesse
(z. B. Grundlagen innerbetrieblicher Rechnungslegung, Kalkulation, Kostenkontrolle, Auswertung
innerbetrieblicher Kennzahlen)

. Personalwesen
(z. B. Einblick in Personalbeschaffung, -verwaltung,
-abrechnung, Datenschutz)



1. Warum bengtige ich ein Praktikum?

Um die ,volle® Fachhochschulreife (und damit Studienfahigkeit) zu erreichen, missen alle Schiiler folgende
Qualifikationen nachweisen:

° Fachhochschulreife (schulischer Teil) und
. ein einschlagiges Praktikum oder
. eine mindestens 2 jahrige Berufsausbildung/Berufstéatigkeit

2. Wie lange dauert das Praktikum?

Das Praktikum dauert mindestens ein halbes Jahr.
Bei Aufteilung des Zeitraumes betragt die Mindestdauer bei regelmaBiger Arbeitszeit 2 Wochen.

3. Wo kann ich ein Praktikum machen?

Ein Praktikum kann in solchen Betrieben/Behérden/Einrichtungen abgeleistet werden,

. die in entsprechenden Berufen ausbilden dirfen
oder
. von der oberen Schulaufsicht zugelassen werden.

4. Wer bescheinigt die "volle" Fachhochschulreife?
Ist das Praktikum erfolgreich absolviert, stellt die Schule die ,volle* Fachhochschulreife aus.
6. Wie komme ich an einen Praktikumsplatz?

Jeder Schiiler/jede Schiilerin muss selbststéndig einen geeigneten Praktikumsplatz finden. Die Schule beréat
vorher Uber die Anrechnungsféhigkeit. Der Abschluss eines Praktikumsvertrages wird empfohlen.

7. Wer bescheinigt das Praktikum?

Die Schule fuhrt fur jeden Schiiler einen Nachweis Uber abgeleistete Praktikumsbestandteile und bestétigt
die Nachweise der Betriebspraktika beziglich Einschlagigkeit.

8. Welche Teilleistungen kdnnen angerechnet werden?
Folgende Teilleistungen kdnnen derzeit angerechnet werden:

A) In den Fachern des berufsbezogenen Lernbereichs integriertes Praktikum. 4 Wochen werden am
Ende des Bildungsganges angerechnet und bescheinigt (durch uns auf Zeugnis)

B) Zusammenhangende Betriebspraktika vor/wahrend/nach dem Bildungsgang, z.B. auch wahrend der
Ferienzeit.



